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1. O0mue noJ10KeHNst

1.1. Hacrosimee [lonoxxenune paspaboTaHo B cOOTBETCTBUU ¢ DeaepanbHbIM 3akoHOM Ne 273-D3
ot 29.12.2012 «O6 ob6pazoBanuu B Poccuiickoii denepanun» ¢ u3MeHeHussMH oT 8 nexadpst 2020
roga, dexnepanbabiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152 «O nepcoHaAbHBIX AAHHBIX» B PEIAKIHUHA OT
24 mapra 2021 rona, [Ipukazom Munuctepcra [Ipocsemenus Poccuiickoit @enepaunn Ne458 ot
02.09.2020 «O6 yTBepkaACHUH MOPsIIKA MprUeMa Ha 00yueHre Mo o0pa30oBaTeIbHBIM IIPOTpaMMaM
HAYaJIbHOTO OOIIEero, OCHOBHOTO OOIIEro M CpemHero ooOmero o0pa3oBaHUsS», MPHUKA30M
MunuctepcTBa o6pa3oBanus u Hayku Poccuiickorn @eneparuu ot 12 mapta 2014 r. Nel77 «O06
YTBEP)KICHUH TMOpSAAKA M YCJIOBUH OCYIIECTBICHHS TIEpPEeBOA, OOYYaIOIIMXCS M3 OJIHOU
OpraHM3alliy, OCYIIECTBISIONIEH 00pa30BaTENbHYIO JEATEIbHOCTh MO 00pa30BaTeIbHBIM
nporpaMMaM HayaJbHOTO OOIIETr0, OCHOBHOTO OOILEro M CpeIHEro 001Iero oopa3oBanus B Apyrue
OpraHM3alliM, OCYIIECTBISIONIME O00pa30BaTEIbHYIO JEATEIbHOCTh IO 00pa30BaTeIbHBIM
nporpaMmMaM COOTBETCTBYIOILIETO YPOBHS M HAIpPaBICHHOCTW» (C M3MEHEHUsIMU Ha 17 siHBaps
2019 roma), YcraBom 0011€00pa3oBaTeIbHON OpraHUu3aIiy.

1.2. Hannoe IlonoxxeHue pa3paboTaHO C MENBIO periaMeHTAlud PaOOTHl C JIMYHBIMH JEIaMU
00y4aromuXxcsl IKOJIbl M OMpeessieT MOPSIOK ACHCTBUI BCeX KaTeropuili pabOTHUKOB IIKOJBI,
y4acTBYIOUIMX B pa0OTE ¢ BBIILIEHA3BAHHOMN JIOKyMEHTALIUEH.

1.2. Hacrosimee [lonoxkeHue yTBepxaaeTcs MPUKa3oM IO IMIKOJIE U SIBISIETCS 00sI3aTENIbHBIM IS
BCEX KaTeropuil MeIaroruIeCKuX U aJIMUHUCTPATUBHBIX PAOOTHHKOB IITKOJIHI.

1.4. Begenne u XpaHEHHE JWYHBIX Jel OOydYaloIIMXCs IIKOJbl BO3JIaraeTcs Ha KJIACCHOTO
pykoBoauTens (BeleHHWE) M — Ha JCJONPOU3BOIUTENSI OpraHu3allud, OCYIIECTBIISIOIEH
00pasoBaTeNbHYIO IeATeILHOCTD (XpaHeHHUe).

2. Ilopsimok opopMiieHH s JIMUYHBIX /IeJI IPH NMOCTYIVIEHNH B IIKOJLY

2.1. JInunble aena oOyyaromuxcs 3aBOJIATCS KJIACCHBIMU PYKOBOAUTEISIMH 110 NOCTYIUIEHUIO B 1
KJIaCC Ha OCHOBAHUU JINYHOTO 3asIBICHUS POJUTEINCH.

2.2. 1ns ohopmiteHUs JIMYHOTO JeJia JOHKHEI ObITh MPEICTABICHBI CICTYIONINE JOKYMEHTBI:

*  3asgBJICHHE OT POJUTEINIECH O IIpHUeMe B 00pa30BaTEIbHYIO OpraHU3aIHIO;

*  KOMHWSI CBHJICTEIIbCTBA O POKICHHH,

* CIIpaBKa O COCTaBE CEMbH;

*  MEIUIMHCKas cipaBKa (MEIUIIMHCKAs KapTa) peOEHKa U MPUBUBOYHAS KapTa;

«  ¢otorpadus 3x4;

* IS 3aYMCJICHUS B TIEPBBIN KIIACC JCTEH, HE TOCTUTIINX K Hadaly y4eOHOro Toja Bo3pacra
miecTd JIeT IIeCTH MecsleB, JMOo crapiie BOCBMH JIET, JOMOJHHUTENBHO K
BBIIICTICPEUUCIICHHBIM JOKYMEHTaM POJUTEIH (3aKOHHBIE TPEJCTABUTEINN) MPEACTABIISIOT
paspelieHre AUPEKTopa MIKOJIbI;




. Ipy TpHeMe B MIKOJIY POIUTENN (3aKOHHBIE MPEICTABUTENN) OOYYArOIIMXCS aoT
o0s3aTebHOE  MHCbMEHHOE corjacue Ha o0paboTKy  MEepCOHANbHBIX  JIaHHBIX
00yJaromuxcsi, Y61 HHTEPECHl OHU MPEICTABIISIOT;

e oOyuwaromuecs, HMEIOIIME TAclopT, AalT o0sA3aTeIbHOE NHCHbMEHHOE COrjlacue Ha
00paboTKy CBOMX MEPCOHATBHBIX TAHHBIX.

2.3. dns nocrynnenus B 10-i Kji1acc NpeaoCTaBASIOTCS CACAYIOMNE JOKYMEHTHI:

* JIMYHOE 3asIBJICHUE POJIUTEIICH;

* arrecTaTr 00 OCHOBHOM 00IIeM 00pa30BaHUY;

*  KOIHA MacnopTa 00y4aromerocs.
2.4. [1ng noctymuieHus BO 2-9-ple K1acChl MPEAOCTABIISAIOTCS JOKYMEHTBI, BBIILICIIEPEUNCIIEHHBIE B
nanHoM Ilonoxkenuu; uis oOydaromuxcsi, TOCTUTIIMX Bo3pacta 14 jer, 00g3aTeNbHbIM SIBIISIETCS
MPEeAO0CTABICHUE KOMHUH MaclopTa.
2.5. OcHoBaHueM JJisl U3J1aHus puka3a «O 3a4UCICHUN CITY>KUT 3asIBJICHUE POIUTEIIECH.
2.6. JIuyHoe neno BeAETCS Ha BCEM NMPOTSHKEHUU yueObl yueHuka. JImuHoe neno mmeer HOMep,
COOTBETCTBYIOIIMI HOMEPY B a(aBUTHON KHHTIe 3amucu oOywaromuxcs (Hampumep, Ne K/5
O3HayaeT, 4To 00yyarouiics 3anucad B ajnpaBUTHOIN kHUre HA OyKBY «K» mox Ne5).
2.7. Jluunble nena oOydYaroIIMXCS XPaHATCS B KaHIENIAPUU JUPEKTOpa B CTPOrO OTBEICHHOM
Mecte. JIuuHBIE Aena OJHOrO Kiacca HaXOASATCS BMECT€ B OJHON TamKe M JIOJDKHBI OBITh
pa3oKeHsbl B ai(paBUTHOM MOPSIKE.
2.8. KoHTponb 3a COCTOSIHHMEM JMYHBIX J€1 OCYIUECTBISETCA CHEIUAINCTOM IO Kajpawm,
3aMECTUTENIEM JUPEeKTOopa IO Yy4eOHO-BOCHUTATENbHOM paboTe M AUPEKTOPOM OpraHHU3alii,
OCYILECTBIISIIOLICH 00pa30BaTEIbHYIO AESATEIBHOCTD.
2.9. TlpoBepka JUYHBIX JeJ OOYYarOIIMXCS OCYIIECTBISETCS MO IUIaHYy BHYTPHILKOJIHHOIO
KOHTpPOJIsl, HE MeHee 2-X pa3 B roJ. B HEOOXOAMMBIX Cly4asx MpPOBEpKa OCYIIECTBIISACTCS
BHEIUIAHOBO, ONIEPATHUBHO.
2.10. Llenn u 00BEKT KOHTPOJIS — IPABUIBHOCTD O(POPMIICHUS JIUYHBIX A€ 00YUarOIUXCs.
2.11. 3a cucremarudeckue rpyObie HapymieHUS Mpu paboTe ¢ JTUYHBIMH JEIaMH O0YyYaroIIUXCs
TUPEKTOP BIpaBe 00BIBUTH 3aMEYaHHUE WU BBITOBOP, CHATH CTUMYJIUPYIOIINE BBITLIATHI.

3. Ilopsanok padoThl KJIACCHBIX PYKOBOAUTE/ICH ¢ THYHBIMH JeJIAMH 00y4aroIuXcs

3.1. KnaccHble pyKOBOJUTENU MPOBEPSAIOT COCTOSIHUE JIMYHBIX JEJl €KErofHO B CEHTIOpe U Mae
TEKYILETo rojia Ha HalTM4rue HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB.

3.2. JIuunpie nena oOydarOMIMXCS BEAYTCS KJIACCHBIMU PYKOBOJIUTEISIMU. 3alUCH B JTUYHOM JIENIC
HE00X0/IMMO BECTH YETKO, aKKypaTHO M TOJIbKO YepHHJIaMH. [Io OKOHYaHHMU KaXJ0ro roja IMoj
rpadoit «IoANnuUCh KIACCHOTO PYKOBOIAUTENS» MPOCTABISAETCS MeYaTh IIKOJIbL.

3.3. TuTynpHBI JHCT JUYHOrO Jefia OOydaromIerocs IOJKEH ObITh MOANHMCAH U 3aBepeH
HOJIUCHIO JUPEKTOPA U IIeUaThi0 00pa30BaTEIbHON OpraHu3alltu.

3.4. Ha o0OpaTHOl CTOpOHE THUTYJBHOTO JHCTA JOJDKHBI OBITH 3alHMCaHbl CBEIACHHS 00
obOyygaromemcs: haMuiIvs, UMs, OTYECTBO (TIPH HAIMYHH); TIOJI; YHCIIO, MECSAIl U TOJ POXKICHUS;
cepusi M HOMEp JIOKYMEHTa, YJIOCTOBEpSIOUIET0 JHMYHOCTh; HAWMEHOBAHUE JIOLIKOJIbHON
o0pa3oBaTeNpbHOM  OpraHu3alud, KOTOpYyl0 peOeHOK mocewmjal A0  MOCTYIUIEHHS B
00pa30oBaTeNbHYI0 OpPraHM3aLMIO; CBEACGHUS O Iepexoie U3 OJHOW o0pa3oBaTeNbHON
OpraHM3alliy, peajusyloulel o0pa3oBaTesIbHbIE IPOTrPAMMbI OCHOBHOIO OOMIETro, CpEeIHEro
obmero oOpa3oBaHus, B JPYIyl0, BBIOBITUM M OKOHYAHWU IIKOJbBI; JOMAIIHUMA ajpec
oOyyJaromierocs.

3.5. B nuuHOE 11e0 y4eHHUKa 3aHOCITCA: 00Iue cBeAeHUs 00 00yyaromeMcsi, UTOrOBbIE OTMETKH
3a KaKJpli yueOHBIN IO/, 3aBEpPEHHBIE MOANKCHIO KIIACCHOTO PYKOBOJIUTENS U MEYaThIO.

3.6. B mamky JMYHBIX €)1 Kjacca KJIACCHBIM PYKOBOJAMTENb BKJIAJBIBAET CIIMCOK Kjacca C
yKazaHueM (pamMuiny, MMEHHU, HOMepa JUYHBIX JIeJ, HOMepa MEIUIMHCKOro MOJuca, JOMAIIHUN
aapec U Homep Tenedona, a Takke @O.M.O. xmaccHoro pykoBoautens. CHHUCOK MeHsETCs
€XXero/IHO.



3.7. Ecniu yd4eHMK BBIOBUT B TEYEHHE YYEOHOTO Trojia, TO JeNaeTcss OTMETKAa O BBIOBITHH,
YKa3bIBACTCs HOMEp MpHUKa3a.

3.8. IIpu ucnpaBiIeHUH OIIEHKU JAAa€TCs MOSICHEHNUE, CTABUTCS M€YaTh U MOJIUCH JUPEKTOPA.

3.9. B rpade o mporyckax MpOCTABISIETCS KOJIMYECTBO MPOMYIIEHHBIX YPOKOB C OTMETKOH O
0ose3Hu WK 6€3 YBaKUTEIbHON MPUYHHEIL.

3.10. O6mme cBenaeHusi 00 00yJarONUXCS KOPPEKTUPYIOTCS KJIACCHBIM PYKOBOJMTENIEM 1O MEpe
U3MEHEHUS TaHHBIX.

3.11. KnaccHblii pyKOBOJIUTENIb HECET OTBETCTBEHHOCThH 3a MPABHIIBHOCThH 3alOJIHEHHUS JIMYHBIX
nen 00yJarInXCsi U JOCTOBEPHOCTh BHECEHHBIX B HUX CBEJICHUH.

4. Ilopsinok BbIIa4Y1 JMYHBIX e/ 00y4al0IMXCs PH BHIOBITHH U3 HIKOJIbI

4.1. Beigaya TUYHOTO Jie7ia POAUTENSIM O00ydYaroIIerocs MPOU3BOAUTCS MPU HaTU4HMK npukasza «O
BBIOBITUI.

4.2. Ilpu BbIIaye JIMYHOTO JieJIa BHOCUTCS 3alKCh B a()aBUTHOM KHHUIe O BBHIOBITUH, a POJIUTENN
WM 3aKOHHBIC MPEICTAaBUTENIN 00YUaIOIIErocs CTaBAT CBOIO MOJAIMUCH B Ipade «OTMETKa O Bblaue
JIUYHOTO JIeJay.

4.3. B cnyuasx, korja BbIObITHE O(oOpMIIsIeTCss B TeueHHe Y4yeOHOro mnepuoja, KIacCHBIN
PYKOBOJUTEIb COCTABIISIET BBIMUCKY TEKYIIUX OTMETOK 3a TAaHHBIA MEPUO.

4.4. TIpu BoIObITHH OOyuatommxcs 10,11-X kIaccoB poauTensM BbIJACTCS JIUYHOE /110 U aTTeCcTar
00 0CHOBHOM 00111eM 00pa30BaHUH.

4.5. JInunble nena, He 3aTpeOOBAaHHBIC POAUTEINISIMH, TIEPEIAIOTCS B APXUB HIKOJIBI, TJ€ XPAHATCS B
TE€4YEeHHE 5 JIET CO JHS BHIOBITUS 00YUaIOIIErocs.

5. 3aka04uTeIbHBbIE MOJI0KEHUS

5.1. Hacrosimee IlonoxeHne o BEOCHMM JMYHBIX [l OOYYaIOMIMXCS SIBJISIETCS JIOKAIbHBIM
HOPMAaTUBHBIM aKTOM, MpUHUMaeTcsa Ha [legarornyeckom coBeTe HIKOJIBI M yTBepkaaeTcs (JInbo
BBOJIUTCS B JICHCTBHE) MPHUKA30M JAMPEKTOpa OpraHU3alMy, OCYIIECTBISIONEH 00pa3oBaTeIbHYIO
NeSITeNIbHOCTb.

5.2. Bce u3MeHeHHMs W JONOJHEHUs, BHOCHMBIE B Hacrosmiee llonoxenue, ohopmisiorcs B
MUCbMEHHOM (opMe B COOTBETCTBMM JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATesNbCcTBOM  Poccuiickoii
denepanuu.

5.3. TlonoxxeHne O BEAEHMM JIMYHBIX JieJ 0Oydaromuxcsi oOIieo0pa3oBaTelbHON OpraHU3aluU
IPUHUMAETCS Ha HeEoNpeAeNeHHbId cpok. I3menenus u gonosnsHeHus K llomoskenuro
MIPUHUMAIOTCS B IOPAJIKE, MPpeycMOTpeHHOM 11.5.1 Hactosmero [lonoxenns.

5.4. Tlocne npunstus llonoxeHus (WA WU3MEHEHMH M JONOJHEHHUH OTAEIBHBIX IYHKTOB WU
pa3zesioB) B HOBOM peakiuy Npeblayas peJakiys aBTOMaTUYECKU YTPauuBaeT CUITY.



	Положение
	о ведении личных дел обучающихся
	1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями от 8 декабря 2020 года, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных» в редакции от 24 марта 2021 года, Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации №458 от 02.09.2020 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2014 г. №177 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего уровня и направленности» (с изменениями на 17 января 2019 года), Уставом общеобразовательной организации.


