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1. O0mme noy10KeHNs

1.1. Hacrosmee Ilonoxxenne 06 apxuBe pazpaboraHo Ha ocHOoBaHHH [IpuMepHOTO MonokeHus oo
apXuBE€ OpraHM3allM, YTBEPKACHHOro npukazom denepanpHoro apxuBHoro areHTcrsa Ne 42 or
11 anpens 2018 roga, B coorBerctBuu ¢ KoHcturynuein Poccniickoit @enepanuu, OenepanbHbIM
3akoHOM Ne 273-@3 ot 29.12.2012 roma «OO6 obpasoBanuu B Poccuiickoit ®enepanun» ¢
n3MeHeHussiMu ot 24 wmapra 2021 roma, VYcTtaBoM oOpraHu3aiid, OCYIIECTBISIOMICH
00pa30BaTENbHYIO JESTEIbHOCTD.

1.2. Hannoe IlomokeHue ompenensieT COCTaB JOKyMEHTOB apxwBa 00pa3oBaTelbHON
OpraHu3alliy, YCTaHaBIMBAeT 3a/laud, Ha3HAueHWe U (YHKIMM IIKOJBHOIO  apXHBa,
pEerJaMeHTHpPYeT JIeATeNbHOCTh JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 3a BEJEHHE apXxuBa B OpraHU3aliH,
OCYILECTBIISAIOLICH 00pa30BaTENbHYIO AESATEIbHOCTD.

1.3. B cBoeil neaTenbHOCTH apXWB PYyKOBOjACTByeTcss DenepanbHbiM 3akoHOM Ne 125-D3 ot
22.10.2004 «O06 apxuBHOM aene B Poccuiickoit @enepanum» ¢ u3sMeHeHusIMu Ha 8 nexadps 2020
roja, 3aKOHaMH, HOPMATHBHBIMHM IpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit ®enepanuu, cyObekTa
Poccuiickoit ®enepanuu B cdepe apXUBHOIO Jiela M JIEJIONPOM3BOJCTBA, IMpPaBUIIAMHU
OpraHu3aly XpaHEHMs, KOMIUJICKTOBaHMS, y4e€Ta U HCIOJIb30BAaHUS JOKYMEHTOB ApPXHBHOTO
donna Poccuiickoit denepanuul 1 APYyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax,
opraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUS U OpraHHU3alUsiX, JOKAJIbHBIMH HOPMAaTUBHBIMU aKTaMU
0011e00pa30BaTeIbHOM OpraHnu3aluy.

1.4. JlokyMeHTBl OpraHu3alluy, OCYIIECTBISIONIEH 00pa3oBaTeNbHYIO AESITEIbHOCTb, UMEIOIINE
HUCTOPUYECKOE, KYyJIbTYPHOE, HAyYHOE, COLUAIBHOE, YJKOHOMUYECKOE U MOJUTUYECKOE 3HAYEHUE,
COCTaBJSIIOT TOCYJAapCTBEHHYIO 4acTh ApxuBHOTO (oHma Poccuiickoit deneparuu, SBISIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO TOCYJapcTBa M MOAJEXKAT IOCTOSIHHOMY XpPaHEHHIO B TOCYAAapCTBEHHBIX
apxuBax Poccuiickoit ®enepanuu. [lo nepemadyn Ha TOCyJapCTBEHHOE XPAHEHHE JaHHBIC
JIOKYMEHTBI BDEMEHHO XPaHsATCs B 0011e00pa3oBaTeIbHON OpraHU3alyy.

1.5. B mxone mis xpaHeHuss 10KymMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoii ®enepauuu u
3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB MPAKTUUECKOr0 Ha3HAa4YeHHUs, X oTOOpa, ydera,
MCIIOJIb30BaHUs U MOJATOTOBKH K IIepe/jaue Ha TOCYJapCTBEHHOE XPAaHEHUE CO3/1a€TCsl apXUB.

1.6. ApxuB co3gaercss Kak CaMOCTOATEIbHOE IOAPA3JEICHHUE, BO3IIABIIAEMOE JIMLIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 BEJICHHUE apXMBa COIIACHO MPUKA3y TUPEKTOPA LIKOJIBI.

1.7. Opranuzanusi, OCyIIECTBIISAOLIasi 00pa30BaTE/bHYIO IEATENbHOCTh, OOECIeYHBAET apXUB
HEO0OXOJUMBIM [TOMEILIEHUEM, 000PYIOBAaHUEM U KaJIpaMH.

1.8. OGmeoOpa3oBarenpHasi OpraHuzanusi oOecneyrMBaeT COXPAHHOCTb, Yy4yeT, OTOop,
YHOpSAOYEHHE M UCHOJIb30BaHUE JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepauuu,
00pa3yroUMxcs B ero aesTeabHocTH. ObecneurnBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepejauy 3THX JOKYMEHTOB
Ha TOCYJJapCTBEHHOE XpaHEHHUE.



1.9. Bce paboThl, CBs3aHHBIE C TMOATOTOBKOW, TPAHCIOPTUPOBKOW M Tiepeqadell apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, TIPOU3BOISATCS CHJIAMH U 32 CUET IITKOJIHI.

1.10. 3a yTpaty u mopuy 10KyMeHTOB ApxuBHOro gonaa Poccuiickoii denepanuu 10MKHOCTHBIC
JUIa OpraHU3aliH, OCYIIECTBIISONIEH 00pa30BaTeIbHYIO ACSITEIbHOCTh, HECYT OTBETCTBEHHOCTD
B COOTBETCTBUU C JACHCTBYIOIIUM 3aKOHO/IaTE€IbCTBOM.

1.11. IlIxompHBIA apxXxuB paboOTaeT COTJACHO IUIAHy, YTBEPKIAEMOMY JIHPEKTOPOM
o011e00pa3oBaTebHON OpraHU3aIliK, U OTYUTHIBACTCS TIEpe]] HUM B CBOEH padore.

1.12. KoHTpoJIb AEATEIBHOCTH apXUBa OCYIIECTBISET AUPEKTOP OpraHU3aliH, OCYIIECTBISIOMICH
00pa30BaTENbHYIO IEATEITHHOCTD.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

2.1. B MIKOJIBHBIN apXWUB NOCTYIIAIOT:

* 3aKOHYEHHbIE  JICIONPOU3BOJACTBOM  IIKOJBI  JIOKYMEHTHI  TOCTOSIHHOTO  XPaHEHWS,
00pa3oBaBIIMECs B JIEATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX TMOJPA3JeICHHU, JOKYMEHTHl BPEMEHHOTO
(cBbime 10 yer) cpoka XpaHeHHs, HEOOXOANUMbBIE B MPAKTUYSCKOU ACSITENFHOCTH, TOKYMEHTHI
0 KaJpaMm B 00ydJaroInMCs;

* JOKYMEHTHl  IOCTOSHHOTO XpaHEHHs W 1O JIMYHOMY COCTaBy  OpraHu3aluii-
MPEAIIECTBEHHUKOB;

e nuuHble (OHABI BEIyIIUX PAOOTHUKOB OPraHU3allMd, OCYIIECTBISIONICH 00pa30BaTEIbHYIO
JIeATETLHOCTD, IOCTYTUBIINE B APXUB;

* chy)KeOHbIE ¥ BEIOMCTBECHHBIC U3JaHMUS;

* CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpEJICTBA K JOKYMEHTaM W YYeTHBIE JIOKYMEHTHI ApXuBa
OpraHM3aINH, OCYIIECTBISIONICH 00Pa30BaTEIbHYIO 1€ATEIHHOCTb.

3. 3agauu apxuBa

3.1. OCHOBHBIMHM 3a7]a4aMH APXUBA SBJISAFOTCS:

3.1.1. Opranuzanus XpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH pasjieiom 2
Hacrosmero Ilonoxenns.

3.1.2. KomruiekToBaHHE apXuWBa JOKyYMEHTaMM, OOpa30BaBIIUMHUCS B  JCSATEIbHOCTU
OpraHu3aliy, OCYILECTBIIAIONIEH 00pa30BaTENIbHYIO 1ESATEIbHOCTD.

3.1.3.  VYuer, oGecrieyeHre COXpaHHOCTH, CO3/IaHHE HAYYHO-CIIPABOYHOTI'O armapara.

3.1.4. Hcnonp30BaHMs TOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCS HA XPAHEHNUHN B apXUBE IIKOJIBI.

3.1.5. TloxmroroBka M CBOEBpEMEHHas Iepefada JOKyMEHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit
denepany Ha IOCTOSIHHOE XpaHEHHE B TOCYAapCTBEHHBIN (MYHULIMIIATbHBIN) apXUB.

3.1.6. Metoauueckoe pyKOBOJCTBO U KOHTPOJIb 32 (hOPMUPOBAHHEM U O(OPMIICHHEM Jell B
JIeJIOTIPOU3BOJICTBE IIKOJIBI M CBOEBPEMEHHOM mepenayell WX B apXuB oOpa3oBaTEIbHOMU
OpraHU3allkH.

4. ®yHKIHMHU apXUBa

B cooTBETCTBUY C BO3JIOXKEHHBIMU 33/1a4aMU apXHUB OCYIIECTBISET CASAYIOUMe (QYHKIINU:

4.1 OpraHusyeT mpHeM JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbiiie 10 JeT) cpokoB
XpaHEeHHs], B TOM YHUCJIe 0 KaapaM U o0ydarouumcs, 00pa3oBaBIINXCS B J€ATEIbHOCTH IIKOJIBI,
B COOTBETCTBUH C YTBEPKACHHBIM IPaPUKOM.

4.2 OGecneynBaeT COXPAHHOCTb M BEAET Yy4yeT [IOKYMEHTOB M (DOHIOB, HAXOJALIUXCS Ha
XpaHEHUH B apxHBe 0011e00pa3oBaTeIbHON OPraHnu3alltu.

4.3 IlpexacraBisieT B TOCYAapCTBEHHBbIM (MYHHULMIIAJIbHBIN) apXWB Yy4YeTHBIE CBEACHHS 00
o0beMe U COCTaBE XPaHAILIMXCS B apXUBE IIKOJbI JOKYMEHTOB ApXuBHOTO ¢oHna Poccuiickoit
®denepalluu U IPYTrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C MOPSIKOM T'OCYIapCTBEHHOIO
ydera JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu.

4.4 CucreMaTHU3upyeT W pa3MENIaeT JTOKYMEHTHI, MOCTYIAIOIINE HA XPAaHEHHE B IIKOJbHBIN
apxuB, 00Pa30BaBIINECS B XO/I€ OCYILECTBICHUS I€ATEIbHOCTH OpraHU3alUH, OCYIIECTBISIOMEH
00pa3oBaTeNbHYIO IEATETbHOCTD.




4.5 PazpabarbiBaeT TpaduKu TOpEACTAaBICHHUS ONHCEH Ha PACCMOTPEHHE HKCIEpPTHO-
MIPOBEPOYHOM KOMMCCHU U TMepenadd JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga PP Ha XxpaHeHHe B
roCy/1apCTBEHHBIN (MyHHUIIMIIAIBHBINA) apXUB.

4.6 OcymiecTBASET MOATOTOBKY U MIPEACTABIISACT:

* Ha pPAcCMOTPEHHUE U COIJACOBAHME OHKCIEPTHOM KOMHMCCHUU IIKOJBI OIMUCU Jel
MIOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHbIX (cBblmie 10 jieT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCIIE
10 KaJapaM U 00y4arolMMCs, a TaKKe aKThl O BBIACICHUN K YHUUTOXXEHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE IMOJJIeKAIINX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe AOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIIPaBUMBIX MTOBPEXKICHUSIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKICHHE OHKCIEPTHO-NPOBEPOYHOM KOMMCCUHM YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa
UCTIOJHUTENbHON BiacTu cyObekTa Poccuiickoit denepanuu B chepe apXUBHOTO Jelia
(manee - OIIK apxuBHOTO yupeKaAeHHs) ONMUCH eI TOCTOSIHHOTO XpaHEHUS;

* Ha cornacoBanue JIIK apxuBHOrOo yupexnaeHnus cyOwbekta Poccuiickoit ®eneparuu
(MyHMIIMIIAJIBHOTO ~ apXHWBa), B CilIy4yae HAJEJIECHHUS €ro COOTBETCTBYIOIIUMHU
IIOJIHOMOYHUSMHU, OIIUCH JEJ 110 JINYHOMY COCTaBY;

* Ha cormacoBanue JIIK apxuBHOro yupexaeHus cyonbekra Poccuiickoit denepammu
(MyHUIIMIIAJIBHOTO ~ apXHWBa), B Cly4ae HAJCNEHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMHU
MTOJIHOMOYMSIMH, aKThl 00 yTpaTe JOKyMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEKICHUIX
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKJICHHE JIUPEKTOPY WIKOJBl ONUCH JEJN IOCTOSHHOTO XPAaHEHHWs, OINHCH
BpeMeHHBIX (cBbIlIe 10 j1€T) CPOKOB XpaHEHMS, B TOM UYHUCJIE ONKUCH JeNd MO KajapaMm U
oOydJaronmumcsi, akThl O BBIJEICHUM K YHUYTOXEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
HOJUIeKAIIMX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPAaBUMBIX
MOBPEXKJICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, yTBepkKJIeHHbIe (coriacoBaHHble) JIIK wnmm
roCy/IapCTBEHHBIM apXHWBOM cyObekTa Poccuiickoit ®exnepanuun (MyHULIUTAIBHBIM
apXHMBOM) B CJIy4yae HaJeJICHUs €r0 COOTBETCTBYIOIIUMU MOJTHOMOYHSIMH.

4.7 OpraHuszyeT mnepenady JJAOKyMeHTOB ApxuBHOro (ouaa Poccuiickoit ®enepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHHE B IOCYIapCTBEHHBIN (MYHULIUIAIbHBIN) apXUB.

4.8 Opra"u3yeT U MNPOBOJUT IKCIEPTU3Y IIEHHOCTH JTOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBhImie 10 ser)
CPOKOB XpaHEHHs, HaXOJAIIMXCS Ha XpaHEHUH B apXHUBE LIKOJBI B IEJSIX OTOOpa JOKYMEHTOB
JUIs BKIIIOYEHHsI B cocTaB ApxuBHOro Qonma Poccuiickoit ®dexepanuu, a TakKe BBISIBICHHS
JIOKYMEHTOB, HE IIO/JIEKAIINX JaTbHEUIIEMY XPAHEHUIO.

4.9 VYwuyactByer B palboTe OKCHEPTHOH KOMHUCCHMM  OpraHHU3allMM, OCYLIECTBISIONICH
00pa3oBaTeNbHYIO IEATEITbHOCTD.

4.10 IlpoBOoauT MepoONpuUATUS MO O0OECIEYCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HaXOISIIMXCS Ha
XpaHEHUH B apXMBE OpraHU3allii, OCYIIECTBISIONIeH 00pa30BaTeIbHYIO JESTENbHOCTD.

4.11 Opranusyer HMH()OPMHpPOBAHHME AaJMHUHUCTPALUU U PAOOTHUKOB MIKOJBI O COCTaBe M
Collep)KaHUM JOKYMEHTOB apXHBa OpraHu3allu{, OCYUIECTBIISAIONMIEH 00pa3oBaTeNbHYIO
JIeATEIbHOCTD.

4.12 NudopmMupyeT moipb30BaTeiei Mo BOMPOcaM MECTOHAX 0K ICHHS apXUBHBIX IOKYMEHTOB.
4.13 Opranusyer BblJady JOKYMEHTOB M JeJ JJs paboThl B yUHUTENHbCKOW MIIM BO BPEMEHHOE
MIOJIb30BAHUE.

4.14 VictionHsieT 3ampochl OpraHM3alMid U 3asBJICHUS TpaXJaH 00 YCTaHOBIIEHHH TPYIOBOTO
CTaka U JPYTUM BOIIPOCaM COLMATIbHO-IIPABOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM IMOPSAKE BBIIAET
KOIIUY IOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKHU.

4.15 Bepner yuer Ucnonb30BaHUs JOKYMEHTOB apXuBa 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alNuH.

4.16 Co3gaet (hoHA MOJIB30BAHUS APXUBA IIKOJIbI U OPTaHU3YET €ro UCI0JIb30BaHUE.

4.17 OcymecTBIsieT BEICHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM MIKOJIBHOTO
apxuBa. Co3aeT, NOMONHSIET U COBEPIIEHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmapar K XpaHALIMMCS B
apXWBe JieJaM U JOKYMEHTAaM.

4.18 YuacTByeT B pa3pabOTKe JTOKyMEHTOB OpraHM3alliy, OCYIIECTBIISIOMEH 00pa3oBaTeIbHyIO
JIEATEIbHOCTB, 110 BOIIPOCAM apXHUBHOTO Jieja U AeJIONPOU3BOICTBA.




4.19 Oka3bpIBa€T METOANYECKYIO TOMOIIIb:

* ciyx0e JemompoM3BOJCTBA  IIKOJBI B COCTaBJICHHMH  HOMEHKJIATYpHl  Je,
dbopmupoBaHuu 1 OPOPMIICHUH JeNl, KOHTPOIUPYET MPAaBHILHOCTh (POPMHUPOBAHUS U
odopMIIEHHUS JIeN B IeTTOTPOU3BOJICTBE;

* CTPYKTYpPHBIM MOJpa3JeiCHUsIM U PabOTHUKAM MIKOJBI B MOJTOTOBKE JOKYMEHTOB K
repesiaue B apXuB OPraHU3alliy, OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTEIbHYIO ACSITEIBHOCTD.

4.20 YyacTByeT B MPOBEACHUM MEPOMPHUSATUI MO TOBBIIICHUIO KBaTU(pUKAUU PaOOTHUKOB
apXuBa U CITy>KObI IETONPON3BOICTBA 00Pa30BaTEILHON OPTaHU3aIUH.

5. IlpaBa apxuBa

s bINONHEHUA 803I0OHNCEHHBIX 3A0aY U PYHKYULL TUYO, OMBEMCMBEHHOE 3a APXU8, UmMeem npaso:
5.1.  TIlpencraBisiTb  AUPEKTOPY  OpraHU3AIMH, OCYIIECTBISAIONIEH  00pa30BaTEIbHYIO
JEATEIIbHOCTb,  IPEMJIOKEHHUS 10  COBEPIICHCTBOBAHUIO  OpPraHU3alMd  XpaHEHUs,
KOMIUIEKTOBAHMS, y4€Ta U UCIOJIb30BAHUS APXUBHBIX TOKYMEHTOB B APXUBE IIKOJIBI.

5.2. KoHTpoiupoBaTh BBINOJHEHHE YCTAaHOBJICHHBIX MpPaBUI pPabOTBl C JOKyMEHTaMH B
CTPYKTYpHBIX  TOJpa3felieHusIX  OpraHu3alMM,  OCyUIeCTBIsAOImEH  00pa3oBaTelbHYIO
JIeATEIbHOCTD.

5.3. 3anpammBaTh OT CTPYKTYPHBIX TMOJPA3JCICHH W PaOOTHUKOB WIKOJBI CBEACHHUS,
HEoOX0uMBbIe JJIsi pabOThl apXUBa, C YyUYETOM OOECIeUeHUsI BHIIOJHEHHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha
apxuB 3a7a4 U QyHKIUH.

5.4. [laBaTb pa3bsICHEHHS U PEKOMEHJAIMM 10 BOMNPOCAM, BXOJIAIIUM B KOMIIETEHILIMIO apXHUBa
OpraHu3aIiy, OCYLIECTBIIAIONIENH 00pa30BaTeIbHYIO 1€ATEIbHOCTb.

5.5. UndopmupoBath CTPYKTypHBIE MOJApa3JelieHusl IIKOJIbl O HEO0OXOTUMOCTH Tepeaadn
JIOKyMEHTOB B @pXUB B COOTBETCTBUHU C YTBEPKJIEHHBIM TpadUKOM.

5.6. llpuHuMaTh yuyacTHe B 3aceJaHUSAX OSKCIEPTHOW KOMHCCHUU 0011e00pa3oBaTeabHO i
OpraHM3alii, a TaKKe B HKCIEPTHO-NPOBEPOYHON KOMHUCCHHM YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa
MCIIOJTHUTENbHOM BIacTH cyOobekTa Poccuiickoit @enepannu B chepe apXUBHOTO JAena.

6. OTBEeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIMOHUPOBAHHE APXUBA
6.1. HaznaueHHO€e MpUKa30M JUPEKTOpA MIKOJIbI JIUIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEIACHUE apXUBa, HECET
MIEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a:

e  BBINOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX HAa apXMB 33124 U (DYHKIMIA B COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOIIUM
3aKoHOAaTenbCTBOM Poccuiickoit Penepanui;

e oOpraHu3anuio paboThl apXuBa, CBOEBPEMEHHOE WU KBAJIM(UIMPOBAHHOE BBINOJHEHHE
IIPUKA30B, PACHOPSKCHHUM, NOPYYEHUH BBIIIECTOSIIETO PYKOBOJACTBA, JEHCTBYIOIIMX
HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIX aKTOB IO CBOEMY MPOPIIIIO AESATEIbHOCTH;

® pauuoHaJIbHOE U APPEKTUBHOE UCIIOJIB30BAaHNE MAaTEPUATbHBIX, (PUHAHCOBBIX M KaJPOBBIX
peCypcoB;

® COCTOSHHE TPYIOBOM U HCIOJHUTEJIBCKOW IUCLUUIUIMHBI B apXUBE, BBIIIOJHEHHE CBOMX
(GYHKIIMOHATIBHBIX 0053aHHOCTENH;

e coOmro/ieHHe MpaBWJl BHYTPEHHETO paclopsAlKa, CAHUTAPHO-IIPOTHBOAIHIEMHUYECKOTO
pexuMa, MPOTHBOIOKAPHOU OE30MACHOCTH U TEXHUKH 0€3011aCHOCTH;

e BEJCHUE JOKYMEHTAllMU, NPEIyCMOTPEHHOH AEWCTBYIOUIMMH HOPMaTHUBHO-IIPaBOBBIMU
JIOKyMEHTaMU;

® I[IPEIOCTaBICHUE B YCTAaHOBJICHHOM IIOPSAKE JOCTOBEPHOM CTATUCTHUYECKOM M HHOHU
MH(POPMALINH O AEATEIIbHOCTU apXUBa;

® TOTOBHOCTb apXHBa K paboTe B YCIOBUAX UPE3BbIYANHBIX CUTYALUH.

6.2. OTBETCTBEHHBIC 3a BEACHUE JEIONPOU3BOACTBA, MOJATOTOBKY M MPEJACTABICHUE JOKYMEHTOB
Ha XpaHCHWE B AapXWB, HA3HAYAIOTCA JUPEKTOPOM OPTaHHW3allMU, OCYIIECTBISIONMICH
00pa30BaTENbHYIO IEATEITHHOCTD.



6.3. KoHTpoNb JAesITeNbHOCTH apXHUBa OCYIIECTBISCT IUPEKTOP OpPraHU3allid, OCYIIECTBISIONIEH
00pa3oBaTeNbHYIO IEATETLHOCTD.

7. KoMIuIeKTOBaHHE apXuBa

7.1. TloaroroBka AOKYMEHTOB K Iepejade B apXWB 0Opa3oBaTeIbHON OpraHu3allMM BKIHOYAET
AKCIIEPTU3Y HAyYHON M MPAKTUYECKOM IIEHHOCTH JIOKYMEHTOB, O(OpPMIICHHE JEJ, COCTaBIICHUE
OIIHCH.

7.2. JKkcnepTH3a IEHHOCTH IOKYMEHTOB.

7.2.1. DxcnepTu3a LEHHOCTH JTOKYMEHTOB — OIIPEJEICHUE LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB C LIEJBIO
0oTOOpa UX HAa XpaHEHUE U YCTAaHOBJIEHHWE CPOKOB XpaHEHUs. DKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB B
00pa3zoBaTeNbHON OpraHU3alMK OCYILECTBIISET IOCTOSHHO JICHCTBYIOIIAst SKCIEPTHAsE KOMUCCHSI.
7.2.2. DkcniepTHass KOMHUCCHUSl Ha3HA4aeTCsl MPUKA30M JIUPEKTOpa MIKOJIBL. B cocTtaB DkcnepTHON
KOMHCCUH BKIIIOYAIOT HE MEHEE TPEX COTPYAHUKOB, B TOM YHUCIIE B 00S3aTEILHOM MOPSIKE JHIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a BEJIEHHME apxXuBa WIKOJbI, U JUPEKTOP MYHUIUIAIBHOIO apxuBa (IO
cornacoBanuto). CekperapeM OKCIEpTHOW KOMUCCHHM Ha3HAYaIOT CEKpeTapsi oOpa3oBaTebHOM
opraHu3anuy. JKCIepTHas KOMHUCCHS Ha 3ace/laHusAX paccMaTpUBAET: HOMEHKJIATYpy JeJ IIKOJbI,
OIIUCHU JI€J NMOCTOSIHHOTO XPaHEHUs U IO JIMYHOMY COCTaBY, aKThl HA IOKyMEHTBHI, BbIIEISEMBIE K
YHUUTOXKEHHUIO.

7.3. Oopmnenue nen

7.3.1. lena MOCTOSHHOTO XpaHEHUs MOAIIMBAIOTCA B TBEPAYIO OOJIOKKY CYpPOBBIMH HUTKaMHU.
JIuctel HyMepyroTCs B IPaBOM BEPXHEM YIUIy MPOCTHIM KapaHpaamoM. KoinuyecTBo JHMCTOB B
KaXJIOM JeJIe He JOJDKHO mpeBbimark 250. B KOHIE nena Ha OTAEIBHOM JIMCTE COCTABIISIETCS
3aBEpUTENbHAS HAIINCh.

7.3.2. Ha 00m0XKe Jed TOCTOSHHOTO XPaHCHHsI JOJDKHBI OBITh IPOCTABJICHBI CIICTYIOITHE
PEKBHU3UTHI:  IIOJIHOE  HAMMEHOBAHUE  BBINIECTOSIIEH  OpraHu3alud,  HauMEHOBAaHHE
00pa3zoBaTeNbHONM OpTraHM3aIlii, HOMEp (MHACKC) Jeina 1O HOMEHKJIAType, 3aroJioBOK Jena,
KOJINYECTBO JIMCTOB, CPOK XPAHEHHUSI MIIM OTMETKA «XPAaHUTh IOCTOSHHO», HOMEp (OHJa, OMHCH,
Jena.

7.3.3. Ilo OKOHYaHUU AETONPOU3BOACTBEHHOIO rojia B 0(popMIIeHHbBIE 0OJI0KKHU JIeJT TOCTOSTHHOTO
XpaHEHUsT BHOCATCA  HEOOXOJMMble  YTOYHEHHSA: B  3aroJIOBKM  JIeJ,  COJEpIKaIlux
pacrnopsAMTENbHbIE JOKYMEHTBI (IIpUKa3bl, INPOTOKOJIBI), BHOCSTCS HOMEpA; €CIH JEI0 C
MEPENHUCKON COCTOUT U3 HECKOJIBKHUX TOMOB, B KQKJIOM TOME yKa3bIBaeTCsl KOPPECIIOHIEHT, aBTOp,
TEppPUTOpUS, APYTHe JaHHbIe. B Kax1o0M ToMme yka3blBaeTcs jaarta (4Mcio, Mecdll, Toj) Havaia u
OKOHYAHUS JTaHHOTO ToMma. TouHBbIE JaThl MPOCTABIAIOTCS HA OOJIOKKAX Ui OBICTPOrO IMOUCKA
JOKYMEHTOB B TIOCJIEIYIOLIEM; M3 3aBEpUTEIbHONM HAAMHUCH Ha OOJOXKKY Jeda BBIHOCHUTCS
KOJIMYECTBO JIUCTOB B JIEJIE.

7.3.4. Hagnmucu Ha O0ONMOXKKax JeJ1 IMOCTOSIHHOTO M JOJTOBPEMEHHOIO XpaHEHUs CledyeT
MIPOU3BOJIUTH YETKO, CBETOCTOMKUMH YEPHUIAMH.

7.3.5. Jlng ydera KOJMYECTBa JIUCTOB B Jeie M (PUKcAalMM OCOOCHHOCTEH WX HyMepaluu Ha
OTJIEJIbHOM JIUCTE COCTaBIISIETCS 3aBEPUTENbHAS HA/IMUCh.

7.3.6. B 3aBepuUTeNbHON HAANUCU YKA3bIBACTCS KOJMYECTBO JIUCTOB (IM(pamMHu M MPOIUCHIO) B
nene. 3aBepuUTeNbHAs HAAMNKMCHh MOJIUCHIBAETCS COCTaBUTENEM C YKa3aHHEM €ro JOHKHOCTH U
JIaThl COCTABJICHUSI.

7.3.7. BHyTpeHHSs ONUCH COCTABIISIETCA K JiellaM MOCTOSIHHOTO M JI0JTOBpeMeHHOTro (cBbime 10
JIeT) cpoKa XpaHeHHs, CPOPMHUPOBAHHBIM MO PAa3HOBUIHOCTSAM JIOKYMEHTOB, 3ar0JIOBKH KOTOPBIX
HE PacKphIBAIOT KOHKPETHOE COIepKaHUE JOKYMEHTOB (0C000 LIEHHBIE, TUYHBIE JIeNa U Jp.).

7.8. Onucanue 10KyMEHTOB ITOCTOSSHHOTO CPOKa XPAHEHUS.

7.8.1. Onmucu COCTaBISIOTCS pa3feibHO Ha Jiella TOCTOSHHOIO XpAaHEHWS 10 OCHOBHOM
JIESTEIBHOCTH U Ha JIeJIa 110 JIMYHOMY COCTaBy.

7.8.2. OnucH COCTaBISAIOTCA JETOTPOU3BOIUTEIIEM.

7.8.3. Onuch BeeTcs B €IMHOM BAJIOBOM HyMepallMy B TEUEHUE HECKOJIBKHUX JIET.

7.8.4. Ha nena ¢ MCTEKIIMM CPOKOM XPAaHEHHS COCTABIIICTCS aKT 00 YHUUTOXEHUH.




7.9. [lena BpeMEHHOTO XpaHeHUsI 0(hOPMIISIOTCS YIIPOLIEHHO: OHU HE MOIINBAIOTCS, IUCTHI B HUX
HE HyMEpYIOTCsl, YTOUHEHHE Ha O0JIO’KKAaX HEe MPOU3BOJIUTCS, OMKCH Ha JieJla HEe COCTABJISIOTCS,
y4eT BEJETCS 10 HOMEHKJIAType JIe.

7.10. Onncanue TOKYMEHTOB ITOCTOSITHHOTO CPOKA XPAHECHMUS.

7.10.1. Tlo OKOHYAaHUHM JEJONPOU3BOACTBEHHOIO Troja B 00pa3oBaTeNbHON OpraHu3aIuH
MIPOU3BOJIUTCS OTOOP JTOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHUs JJsl BKIIOYEHHS] UX B OIHUCH.
Onuce COCTOMT H3 TOJOBBIX pa3lelioB, BHYTPU TIoAa Jejla paclojliaraloTcsl IO CTENEHM
3HAYUMOCTH C Y4Y€TOM HOMHUHAJIBHOIO TMpUHIUNA (B COOTBETCTBUM C HOMEHKIATypOil
00pazoBaTeNbHON OpraHU3aliHN).

7.10.2. Onmucu COCTaBISIOTCS pa3AeibHO Ha JieJla TMOCTOSHHOTO XPAaHEHWS MO0 OCHOBHOM
JIESTEIBHOCTH U Ha JIeJIa 110 JIMYHOMY COCTaBy.

7.10.3. Onucu CoCTaBIISIIOTCSA CEKPETAPEM.

8. 3akiIr0unTeIbHBIE 110J10KEHHSA

8.1. Hactosmee Ilonoxxenue 00 apxuBe SBISETCS JIOKAIbHBIM HOPMATUBHBIM  aKTOM,
npuHuMaercs Ha OOmemM coOpaHuu paOOTHHUKOB HIKOJIBI M yTBepxkaaerca (MO0 BBOIUTCS B
JeiicTBUE) TPUKAa30M  JUPEKTOpa  OpraHu3alliH, OCYLIECTBISIOMIEH  00pa3oBaTeNbHYIO
JIeSITEIIbHOCTb.

8.2. Bce m3aMeHeHMs M JONOJIHEHMs, BHOCHMBbIE B Hacrosulee I[lomoxkenue, opopmisitorcss B
MACbMEHHOW (opMe B COOTBETCTBHMU JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIBCTBOM Poccuiickoi
denepanuu.

8.3. Ilomoxxenne 00 apxuBe o0OIIe00pa3oBaTEIbHON OpraHU3alMi TNPUHUMAETCs Ha
HeolpeAeneHHbld cpok. M3mMeHeHns u nononHeHus K IlonoxkeHuro NpuHUMArOTCs B THOPSAKE,
npeaycMoTpeHHoM 11.8. 1. HacTosimero [lonoxenus.

8.4. Tlocne mpunatus [lomoxeHust (MJIM W3MEHEHWH M JONOJHEHUH OTHENbHBIX IMYyHKTOB H
pa3/esioB) B HOBOH peakiuy Mpeblaylas peJakiys aBTOMaTUYECKN YTPAuuBaeT CUILY.



